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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

ORDENADOR DEL GASTO PAOLA ANDREA RESTREPO CASTANO

OBIJETO SUMINISTRO DE TIQUETES Y PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS
FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS, APRENDICES Y EN GENERAL PARA EL
PERSONAL DEL SENA REGIONAL AMAZONAS Y VISITANTES DEL SENA A NIVEL
NACIONAL.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje-SENA, es un establecimiento publico del orden nacional encargado de cumplir la
funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais.

En virtud de la Ley 119 de 1994, |la misidn del SENA es brindar formacidn profesional integral a los trabajadores de
todas las actividades econdmicas, y a quienes, sin serlo, requieran dicha formacidn, para aumentar por ese medio la
productividad nacional y promover la expansion y el desarrollo econédmico y social arménico del pais, bajo el
concepto de equidad social redistributiva.

En ese sentido, la Entidad desarrolla a nivel nacional proyectos encaminados al cumplimiento de los fines del Estado,
mediante la formulacion, ejecucion y planeacidn de politicas institucionales en cada regional y centro de formacion,
con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestidn institucional se lleve a cabo de manera
coherente y unificada, en beneficio de la poblacidn a la que va dirigida la prestacion del servicio.

Para el desarrollo de sus objetivos, el SENA cuenta con una planta de personal y contratistas de apoyo administrativo
de los procesos misionales y operativos de la Entidad, cuyo nivel central se ubica con sede en la ciudad de Bogota y
un nivel descentralizado conformado por 33 regionales con sus respectivos centros de formacién a lo largo de los 32
departamentos y capitales del pais.

Las Direcciones Regionales y los Centros de Formacidn, para el ejercicio de sus actividades misionales y de apoyo
administrativo, requiere que sus funcionarios y contratistas puedan ejercer las actividades propias de la Entidad en
lugares diferentes de la seda habitual de su trabajo y, también, puedan atender actividades oficiales inherentes a sus
empleos que corresponde al Plan Institucional de Capacitacidon para personal de planta administrativo, misional,
trabajadores oficiales e instructores. Lo anterior, conlleva a la necesidad de desplazamiento de servidores publicos y
contratistas entre las distintas sedes al interior del pais, requiriendo el uso de servicio de transporte aéreo cuando
las distancias asi lo ameritan y para los eventos que asi lo requieran.
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De igual manera, los aprendices vinculados a los centros de formacién de la Regional requieren desplazarse a
ciudades distintas a su sede habitual, en el marco de su proceso formativo, para asistir a eventos académicos,
encuentros, ferias, competencias, semilleros, intercambios de conocimiento y demas actividades misionales que
fortalecen su proceso de formacion profesional integral. En estos casos, corresponde a la Direccién Regional facilitar
los tiquetes aéreos necesarios para su participacién, en cumplimiento de los objetivos institucionales.

Sin embargo, es importante sefialar que gran parte de estos eventos y actividades se programan durante el
transcurso de la vigencia, respondiendo a dinamicas propias de la gestidn institucional, lineamientos del nivel central,
requerimientos del sector productivo y agendas interinstitucionales, lo que impide determinar de manera anticipada
y exacta la cantidad de tiquetes aéreos que serdn requeridos en un periodo especifico. Lo anterior, conlleva a la
necesidad de contratar los servicios de suministro de tiquetes aéreos en la medida de que sean requeridos.

Por consiguiente, EI SENA requiere para su funcionamiento y realizacién labores misionales y administrativas propias,
contar con servicios como son el suministro de tiquetes aéreos en rutas nacionales, que le permita a la Entidad operar
de manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz para que los funcionarios, contratistas, aprendices e invitados
puedan realizar el desplazamiento para el normal desarrollo de sus funciones u obligaciones, motivo por el cual se
hace necesario adquirir el servicio descrito en la presente solicitud.

El servicio de suministro de tiquetes constituye una necesidad recurrente para la Entidad, debido a que acorde al
principio de anualidad del sistema presupuestal, la contratacion de la necesidad debe realizarse y ejecutarse dentro
de cada vigencia presupuestal.

Para la vigencia 2026 el despacho Regional Amazonas no cuenta con un contrato para suplir la necesidad descrita en
la presente solicitud, razén por la cual desde la Coordinacion del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto se realiza el

requerimiento de la contratacidn al ordenador de gasto.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

: e Fecha estimada = 2 . s
Cadigo L de inicio de 93 pyraciondel  Modalidadde  Fuente de los ) Valor estimado en Ia vigencia
UNsPsc Descripeion proceso de de presentacion  ongrato seleccion recursos et R actual
ke de ofertas
leccion

78111502 contratar el suministro de tiqustes y passjes aéreosen Al Apri 240 Diafs) Seleccién Presupuesto 227.805.345 COP 227.805.345 COP
78111803 rutas nacionales para los funcionarios, contratisias, abreviada subasta de entidad

80121500 aprendices y en general para &l personal ( inversa nacicnal

90121602

ex ______________________________________________________________________________________________________________________________J

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION (Clase o
producto)
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1 F-servicios 78111502 Viajes en avion comercial

2 F-servicios 90121502 Agencias de viajes

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.
2. OBIJETO

SUMINISTRO DE TIQUETES Y PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES PARA LOS FUNCIONARIOS, CONTRATISTAS,
APRENDICES Y EN GENERAL PARA EL PERSONAL DEL SENA REGIONAL AMAZONAS Y VISITANTES DEL SENA A NIVEL

NACIONAL.

2.1 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

SUMINISTRO

Otro: N/A

2.2 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.3 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica.

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

DESCRIPCION UNIDAD DE VALORES TASA
iTEM | DETALLADA MEDIDA ADMINISTRATIVA
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de Unidad
1 | bodega (ida) (tiquete) S 52.103,70
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de Unidad
2 | bodega (ida y regreso) (tiquete) S 104.207,40

2.6  ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
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» EI SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que exceda el presupuesto
oficial.
» Oferta técnica de los bienes que respondan a las especificaciones y uso que se identifican.

» No marcar en la plataforma Secop Il los documentos de la oferta como “confidenciales”, los cuales deben estar a la
vista de todos los oferentes y organismos de control para su verificacion y publicidad.

» El oferente debera tener presente en la presentacion de su propuesta el valor de la comisién incluido todos los gastos
administrativos para tiquetes segun Resolucion 3596 de 2006 en virtud de la cual la Aeronautica civil a partir del 1° de
noviembre de 2006 ordend el cobro obligatorio no reembolsable de una tarifa por expedicidn de tiquetes o "tarifa
administrativa", aplicable en las ventas de servicios de transporte aéreo nacional e internacional de pasajeros, vigente
para 2025.

> Los servicios deben ser ofrecidos por una empresa especializada en el ramo que cuente con autorizacién legal para
operar en el pais.

» La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y politicas
ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los bienes.

NOTA. las especificaciones técnicas mencionadas en este apartado son las requeridas para la ejecucion del proyecto.
2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en el
proceso de contratacién.

2)  Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s) garantia(s)
exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacion electrdnica, previamente
validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las
disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberan ser presentadas
segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que le sean
formulados.

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de
Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o
contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el Representante legal o la
persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidon que le sea entregada y que se encuentre bajo su custodia o
que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de esta obligacidn
acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgacion y/o
utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias hdbiles siguientes a su materializacién, cualquier eventualidad de
fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
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12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a hacer u
omitir algun acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los 3 dias habiles
siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el desarrollo
del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

15) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

Ademas de las previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y normas reglamentarias
inherentes a la naturaleza del contrato, a las obligaciones derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su
actividad y las contenidas en los anexos de estos estudios, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Cumplir durante toda la ejecucién del contrato con todas las especificaciones técnicas establecidas en los estudios
previos, pliegos de condiciones, adendas, la oferta y el contrato que se suscriba como resultado del presente proceso de
seleccion.

2. Efectuar las conexiones y reservas en todos los vuelos solicitados por el enlace designado en la entidad; como soporte
de lo anterior, debera enviar via correo electrénico la confirmacién del caso a este funcionario, dentro de la hora (1)
siguiente al requerimiento que realice el SENA REGIONAL AMAZONAS, si se trata de reservas para vuelos nacionales.

3. Disponer del personal necesario y debidamente capacitado que garantice el suministro efectivo de los tiquetes aéreos,
el cambio y cancelacion de Tiquetes Aéreos y garantice respuesta a los requerimientos del SENA. Asi mismo deberas
mantener una linea de celular de comunicacién exclusiva con la Regional Amazonas, las 24 horas del dia, 7 dias a la
semana durante la vigencia del contrato, cuyos nimeros deberan ser suministrados en el momento de la suscripcion del
acta de inicio del contrato.

4. Levantar el check-in de las reservas aéreas, en cualquier momento conforme la necesidad expresada por la entidad.

5. Prestar asesoria respecto a los itinerarios mas favorables, conexiones con aeropuertos nacionales, ubicacidon de
pasajes, e informe de rutas.

6. Tener vigente el Registro Nacional de Turismo durante la vigencia del contrato.

7. Aplicar durante la ejecucion del contrato, el porcentaje de descuento ofertado, sobre el valor neto del tiquete, sin
importar el rango tarifario.

8. Mantener el descuento ofrecido en el tiquete aéreo, cuando por circunstancia de fuerza mayor se requiera realizar
una modificacién y/o cambio, de acuerdo con la solicitud que se efectle por parte del Enlace designado por la Entidad.

9. Suministrar los tiquetes aéreos nacionales, en los trayectos que indique la Entidad, dentro de una (1) hora siguiente
al requerimiento que le haya efectuado el SENA REGIONAL AMAZONAS, los cuales, pueden ser ejecutiva siempre y
cuando la aerolinea ofrezca una promocion considerable, con disponibilidad las veinticuatro (24) horas del dia, los siete
(7) dias de la semana y durante la ejecucién del contrato.

10. Debera tramitar la solicitud del reembolso de los tiquetes no utilizados y que hayan sido facturados y pagados por la
Entidad en un plazo maximo de 20 dias habiles ante las aerolineas.
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11. Tramitar el revisado de los tiquetes no utilizados por la Entidad.

12. Gestionar reembolsos por cancelacidon y cambio de tiquetes aéreos de manera mensual de acuerdo con las
condiciones y politicas de las aerolineas, sin que se generen costos adicionales para el SENA REGIONAL AMAZONAS.

13. Garantizar la cobertura a nivel nacional para los servicios prestados y ofertados.

14. Garantizar el suministro de tiquetes mediante un enlace exclusivo para el SENA REGIONAL AMAZONAS.

15. Asesorar, sin costo alguno, en la consecucién de todo tipo de documentos necesarios para los pasajeros de la Entidad
hacia otros paises, tales como: visas, tramite de pasaportes, informacién sobre vacunas, y sobre los demas requisitos
que existan para estos efectos, en las oportunidades en que por su desplazamiento se requieran estos servicios.

16. Se debera garantizar que la persona del enlace entre el SENA REGIONAL AMAZONAS vy la Agencia tenga conocimiento
en el tramite de expedicion de tiquetes aéreos y asesoramiento en tramites a que haya lugar que garantice la oportuna

gestion de las solicitudes realizadas.

17. Deberd anexar junto con la factura el PRINTER de la aerolinea con la que se realizd la reserva de cada uno de los
tiquetes expedidos sin excepcion.

18. Garantizar la aplicacién de los convenios corporativos que tenga la Entidad con las aerolineas durante la ejecucion
del contrato.

19. Conservar el valor del tiquete aéreo cotizado en el momento de la emisidn de este.

20. Llevar el control de la ejecucidn del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado. En el caso de que el
presupuesto sea agotado, el Proveedor debe interrumpir el suministro de Tiquetes Aéreos.

21. Entregar un informe quincenal de los tiquetes emitidos, que contenga el valor total quincenal ejecutado, esto en pro
de medir los % de presupuesto ejecutado.

22. Debera entregar informe de ejecucidon de tiquetes emitidos efectivos donde el cual estara sujeto a observaciones por
parte del supervisor del contrato o por parte del apoyo a la supervisién del contrato.

23. Negociar con las aerolineas las mejores condiciones tarifarias para el SENA REGIONAL AMAZONAS.

24. Generar un reporte mensual de los tiquetes adquiridos y usados por los funcionarios, trabajadores oficiales,
contratistas y aprendices del SENA. Los reportes deben contener como minimo la siguiente informacién de los Tiquetes
Aéreos: (i) Numero, (ii) Precio, (iii) Ruta, (iv) Nombre del Pasajero, (v) Penalidades en caso de tenerlas, (vi) Fecha, (vii)
Estado.

25. Emitir la totalidad de los Tiquetes Aéreos por el supervisor del contrato, informando todo lo relacionado con el
desplazamiento (nimero de tiquete, nimero de vuelo, aerolinea, ruta, fecha, hora de salida, conexiones, tarifa,

aeropuerto de salida y récord de reserva.).

26. Realizar la cancelacion de las reservas de tiquetes aéreos, cuando el supervisor o la persona designada por el SENA
asi lo soliciten y comuniquen.
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27. Llevar el control de la ejecucidn del contrato a fin de no sobrepasar el presupuesto contratado, en el caso en que se
agote el presupuesto, el proveedor debe interrumpir el suministro de tiquetes, so pena de asumir el costo con sus
propios recursos. Para lo anterior deberd presentar adjunto a cada factura, el saldo en dinero del contrato.

28. Presentar la factura de cobro oportunamente.

29. Ofrecer todos los Tiquetes Aéreos disponibles en el mercado, incluyendo las tarifas mas econdmicas de los tiquetes
ofrecidos por las Aerolineas en sus paginas web

30. Gestionar ante las Aerolineas, reembolsos por cancelaciéon y cambio de Tiquetes Aéreos de acuerdo con las
condiciones y politicas de las Aerolineas.

31. La Tarifa Administrativa facturada para la emisién de Tiquetes Aéreos debe corresponder al valor aceptado y
adjudicado. En los casos de cambios de Tiquetes Aéreos, el Proveedor podra cobrar la Tarifa Administrativa completa,
segln regulacién de la Aerocivil.

32. Suministrar los tiquetes aéreos en medios digitales al correo del beneficiario y del Supervisor del contrato, acorde
con las indicaciones brindadas por el supervisor y/o apoyo de supervision del contrato, sin costo para el SENA, dentro
de una (1) hora siguiente al requerimiento que le haya efectuado el SENA REGIONAL AMAZONAS y como minimo

veinticuatro (24) horas antes de la salida del vuelo.

33. Prestar asesoria en itinerarios mas favorables, conexiones entre aeropuertos nacionales, ubicacion de pasajes,
informe de rutas.

34. El Contratista no cobrara al SENA REGIONAL AMAZONAS penalidad alguna por la devolucién de los pasajes no
utilizados, total o parcialmente, es decir todos los cupones de vuelo o parte de ellos, siempre y cuando la tarifa comprada
aplique.

35. Los precios de los tiquetes que se ofrezcan seran los regulados por la Aeronautica Civil.

36. Informar permanentemente sobre las nuevas tarifas y ofertas que realicen las aerolineas.

37. Mantener informada de manera permanente al SENA REGIONAL AMAZONAS sobre la reduccién de tarifas y ofertas
que realicen las aerolineas.

38. Mantenerse a paz y salvo en el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a la caja de Compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y al Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion emitida a la fecha expedida por el revisor
fiscal o representante legal — de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por el
articulo 92 de la Ley 828 de 2003 y el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007.
39. Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20
Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.
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3. Certificacion de autoevaluacidn de estandares minimos emitido por ARL.

Nota:

1. Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

2. Estandares minimos con autoevaluacion menor al 85% debera adjuntar el respectivo plan de mejora de
acuerdo a la autoevaluacion de estandares minimos aplicables.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista
No aplica.
2.7.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3)  Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion del
negocio juridico suscrito.

4)  Suministrar la informacidén que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del presente
contrato.

5)  Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demds documentos necesarios
para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a
que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del gasto o a su delegado,
sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demads que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico sera hasta el 31 de diciembre de 2026. El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucidn del contrato y la firma de acta de inicio.

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La ejecucion del contrato se realizard en el Municipio de Leticia y en todo el territorio nacional, sin perjuicio de las
actividades a desarrollar por los funcionarios y contratistas, en otras ciudades.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Leticia — Amazonas.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos parciales de acuerdo | El pago del valor del contrato se efectuard mediante pagos parciales mensuales,
con el servicio prestado contra entrega de acuerdo con la prestacién efectiva de los bienes y servicios
contratados, mediante abono a la cuenta bancaria que disponga el CONTRATISTA,
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes contados desde la entrega y
radicacidn de la factura, la cual debe allegarse con:
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1) Informe de supervisién segln avance.

2) El acta de Recibo a Satisfaccion del cumplimiento del objeto contractual por
parte del supervisor.

3) constancia de paz y salvo por el pago de los aportes al sistema general de
seguridad social y / o aportes parafiscales expedido por el SENA en los casos que

aplique.

El Contratista debe discriminar en la factura:

(i) El precio neto del Tiquete Aéreo definido por la Aerolinea sin IVA.
(ii) La Tarifa Administrativa
(iii) IVA, impuestos, tasas aeroportuarias aplicables.

El contratista debera incluir la copia del Tiquete Aéreo en el que se evidencie el
precio de éste.

El contratista debe presentar a la Entidad, junto con la factura de cobro, el reporte
del BSP de los tiquetes expedidos en las aerolineas pertenecientes ella (adquiridos
para el contrato). Para las aerolineas no registradas, se debe presentar copia del
printer del tiquete, incluyendo tarifa a fin de que la supervision del contrato pueda
corroborar con cada aerolinea el costo de este. En caso de que no coincidan, la
Entidad solicitara la modificacion de la factura.

En el siguiente caso, el Contratista debera ajustar al cobro de la Tarifa
Administrativa total segun lo dispuesto por la Aerocivil:

Cuando la entidad requiera un Tiquete Aéreo en una Aerolinea que no pueda ser
emitido por la Plataforma (Vuelos charter, o Aerolineas que no se encuentren en
sistema GDS). Para este caso, la Entidad se comunicara con el contratista para
expedir el Tiquete Aéreo de manera manual. Para lo cual el Proveedor deberd
remitir un reporte de compras relacionando los Tiquetes Aéreos emitidos por
fuera de la Plataforma.

Dichos pagos se efectuaran dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a
la correcta radicacién de la factura, con sujecion a los recursos disponibles en el
P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la totalidad
de los requisitos legales y los sefialados en el contrato para poder proceder al
pago, es decir, la factura deberd venir acompafada de:

a) Certificacién de recibo a satisfaccién debidamente firmada por el supervisor.

b) Informe de Supervisidn parcial, con la relacién y copia de los Tiquetes Aéreos
emitidos para el periodo a facturar.
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c) Comprobantes de pago en donde se demuestre el cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad Social
Integral.

d) Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos de Ley (Art. 617 y 618
del Estatuto Tributario o las normas que lo modifiquen).

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir
de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida documentacién.
Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTAy no tendrd por ello el derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista deberd presentar la factura electrénica
validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en el
Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y el procedimiento establecido por
la entidad para la verificacion de estas.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

2.12 PAGO DE ANTICIPOS

No aplica.

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervision del contrato estara a cargo de quien
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | el Sub Director de Centro designe, pero que en
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | todo caso posea las competencias para vigilar el
quién realizaria la supervision:

adecuado cumplimiento de las obligaciones
contractuales, el funcionario designado verificara
la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual, conforme a lo normado en el Articulo
4 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los
articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley 1474 de
2011 (Anticorrupcion), debe cumplir las funciones
sefialadas en la Resolucién No. 202 de 2014 o la
qgue la modifique o remplace, asi como las demds
que surjan por la naturaleza de este contrato,
siendo su responsabilidad cualquier acciéon u
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omision en el ejercicio de sus funciones que cause
perjuicios a la entidad, debiendo informar al
ordenador del gasto, oportunamente cualquier
irregularidad, con el fin de que se hagan efectivas
las cldusulas respectivas.

El funcionario designado debera cumplir con las
obligaciones propias de la supervisién, asi mismo,
debera proyectar el Acta de liquidacién (si es del
caso), previa presentacién del informe final de
supervision. El Contratista debe acatar las
indicaciones que le imparta por escrito, el
supervisor. No obstante, si el contratista no esta
de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por
escrito al supervisor con copia a la entidad, antes
de proceder a ejecutar las indicaciones. En caso
contrario, respondera solidariamente con el
supervisor si del cumplimiento de dichas
indicaciones se derivan perjuicios para el SENA. Si
el Contratista rehusa o descuida cumplir cualquier
indicacion escrita del supervisor, éste le notificara
por escrito sobre el incumplimiento de dicha
indicacion, sefalando especificamente las
omisiones o infracciones y exigiendo su
cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningln
efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias, el
supervisor comunicard dicha situacion al
subdirector del CENTRO para que este tome las
medidas que considere necesarias. El interventor
y/o supervisor debe documentar las causas o
motivos del incumplimiento que llegue a
presentarse, en desarrollo de las actividades
surtidas con posterioridad a la celebracién del
contrato. Por lo anteriormente expuesto, es
viable, conveniente, y oportuno adelantar el
proceso de seleccién y contrato respectivo para
satisfacer la necesidad aqui determinada. En caso
de ausencia parcial o total del supervisor, la misma
serd asumida por quien ocupe el cargo, sin
necesidad de documento adicional alguno. Si no
se da la situacién anterior, el ordenador del pago,
subdirector (e) de Centro designara nuevo, para lo
cual no se requerirad de modificacién contractual y
la nueva designacidn se comunicara a las partes.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion sera ejercida por quien el Sub Director
de Centro designe, pero que en todo caso posea las competencias para vigilar el adecuado cumplimiento de las
obligaciones contractuales como supervisor del contrato. quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del
objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de
la entidad.
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3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccidn abreviada por subasta inversa.

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION
Soporte legal:

Ley 1150 de 2007.

Decreto 1082 de 2015.

De acuerdo al literal A del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 es causal para acudir a la seleccién
abreviada la adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién?, del mismo modo, el mentado articulo prevé que la adquisicidn de estos bienes y servicios siempre que
el reglamento asi lo sefale, hacer uso del procedimiento de subasta inversa o de instrumentos de compra por
catdlogo derivados de la celebracion de acuerdos marco de precios o de procedimientos de adquisicidn en bolsas de
productos.

Conforme a lo anterior, el decreto 1082 de 2015 prevé el procedimiento para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta inversa, asi:

(...)

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Ademds de las reglas generales previstas en la ley y
en el presente titulo, las siguientes reglas son aplicables a la subasta inversa:

1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la periodicidad de los Lances;
y ¢) el Margen Minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de participar en el
Proceso de Contratacion y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle debe contener el precio
inicial propuesto por el oferente.

3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe indicar si los bienes o
servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen
con la ficha técnica.

5. Sien el Proceso de Contratacion se presenta un tnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha técnica
y estd habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al unico oferente si el valor de la oferta es igual o
inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mds bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, solamente serdn vdlidos
los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen
Minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente
que haya presentado el precio inicial mds bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance mds bajo.

1 Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes y Comun Utilizacién: Bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones
técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos
para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.
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9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020 conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2 17 del presente Decreto.
(Modificado por el Art. 6 del Decreto 1860 de 2021)

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.3. Informacién de los participantes en la subasta inversa. La Entidad Estatal debe estructurar
la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion, los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas
y los Lances con el oferente que los presenta.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.4. Terminacién de la subasta y adjudicacién. La subasta termina cuando los oferentes no
hagan Lances adicionales durante un periodo para la presentacion de Lances. La Entidad Estatal debe adjudicar el
contrato al oferente que haya presentado el Lance mds bajo. En el acto de adjudicacion, la Entidad Estatal indicard el
nombre de los oferentes y el precio del ultimo Lance presentado por cada uno de ellos.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa electrénica o presencial. La Entidad Estatal puede escoger si adelanta la
subasta inversa electrdnica o presencialmente.

Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electronicamente debe fijar en los pliegos de condiciones el sistema
que utilizard para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos.

ARTICULO 2.2.1.2.1.2.6. Fallas técnicas durante la subasta inversa electrénica. Si en el curso de una subasta inversa
electronica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferentes presentar sus Lances, la subasta debe ser
suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la Entidad Estatal debe reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el sistema se pierde, la subasta continuard
y la Entidad Estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de participar en la misma.

()

Para efectos del procedimiento de subasta inversa, se debe tener en cuenta lo establecido por el articulo 6
del Decreto 1860 de 2021. A su vez se verificé en la pagina web www.colombiacompra.gov.co y se constata
que, a la fecha para el presente proceso contractual, no lo ampara un acuerdo marco de precios ni se
encuentra ofrecido en la tienda virtual del Estado Colombiano (ver respuesta anexa de la Mesa de Servicio
de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente. (ANCP - CCE)

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a USD
125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil délares de los Estados Unidos de América (USD

125.000)

De acuerdo al Ministerio de Comercio, industria y turismo para la vigencia 2026, el umbral
MiPymes es de 511.708.497.
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Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,, 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de
2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podrd limitara a Mipyme nacional o departamental colombiana con
minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacion
no es mayor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en participar.
Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor
Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y Representacion
Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro Unico
de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacidon a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del Certificado
de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de DOSCIENTOS VEINTISIETE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCO MILTRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS ($ 227.805.345,00.). M/CTE. IVA incluido, cuando
a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
municipal o de caracter legal.

El presente proceso serd por monto agotable y la tarifa para ejecutar el valor serd que el contratista postule en su
propuesta.

DESCRIPCION UNIDAD DE VALORES TASA
iTEM | DETALLADA MEDIDA ADMINISTRATIVA
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de Unidad
1 | bodega (ida) (tiquete) S 52.103,70
Tiquetes aéreos a diferentes destinos nacionales con equipaje de Unidad
2 | bodega (ida y regreso) (tiquete) S 104.207,40
15
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Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo titulado
“Andlisis y estudio del sector”.

4.2  ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 $$227.805.345,00
Funcionamiento
Nro. de Fecha de . .
Fecha de . Posicion
CDPo CDPo . Dependenci , Valor en
. . . . vencimiento Catalogo de | Fuente | Valor en Letras ,
Vigencia Vigencia a Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
2336 |12/03/2026 | 30/12/2026 101000 C-3602- Nacién DOSCIENTOS S
1300-13- VEINTISIETE 227.805.345,0
20306B- MILLONES 0
3602005-02 OCHOCIENTOS
CINCO MIL
TRESCIENTOS
CUARENTAY
CINCO PESOS
Usuario Solicitante: MHrugutier RUBIELA GUTIERREZ
Unidad & Subunidad 36-02-00-091- SENA REGIONAL AMAZONAS-DIRECCION
Ejecutora Solicitante 000000 REGIONAL

.
S I L ‘I Reporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante
u ﬂ

Fecha y Hora Sistema:

2026-03-12-3:36 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

GCCON-F-046 V.04

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacion presupuestal di ible y libre de ion en los sigui “items de ion de gastos”
Numere: 2326 Focha Registro: 2026-02-25 ;erali::tﬂo;‘:uhunidaﬂ 36-02-00-091-000000 SENA REGIONAL AMAZONAS-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal  |Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor | Ninguno
Valor Inicial: 159.645.345,00 | Valor Total Operaciones: | 68.160.000,00 | Valor Actual.: 227 805.345,00 ﬁx;m.hn 227.805.345,00 ;Ir;;quuﬂn 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Namero: 2326 Fecha Registro: |ZDZE-UZ-24 Namero: !:;:,g?&:‘ I |Tipq de contrato: ’
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
16
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La seleccién corresponde a una contratacién de Seleccién Abreviada por subasta inversa electrdnica, lo cual se
realizara conforme a lo establecido por la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Este aspecto no dard lugar a
calificacién con puntaje, pero su verificacion implica valorar con Cumple o No cumple, y en consecuencia considerar
HABILITADA O NO HABILITADA la propuesta en el aspecto juridico, técnico y financiero.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Regional Amazonas, Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas
debe verificar con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacién
se hara de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar
y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de requisitos del Proponente adicionales a los
contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacion en forma directa. Una vez efectuada la apertura
de las propuestas, la entidad procedera a realizar el analisis juridico, técnico y financiero, con el fin de verificar el
cumplimiento de cada uno de los requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitacion.

El estudio de las propuestas correspondera inicialmente a la verificacién de los requisitos exigidos por la entidad a
través del pliego de condiciones. Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacion realice el
Comité Evaluador, deberan ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le determine la
entidad, so pena del RECHAZO de su propuesta

FACTORES CALIFICACION
Requisitos de Orden Juridico Habilitado / No Habilitado
Requisitos de Orden Econdmico Hahilitado / No Habilitado
Requisitos de orden financiero Habilitado / No Habilitado
Requisitos de Orden Técnico, 55T y ambiental Cumple/ No Cumple

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Debido a que las tarifas del servicio aéreo de transporte de pasajeros se rigen por normatividad por parte de la
Aeronautica Civil, el presupuesto para la presente contratacion se ejecutard a MONTO AGOTABLE y el Valor final del
mismo, corresponderd en todos los casos, al valor total del presupuesto oficial, con el fin de cubrir la mayor cantidad
de necesidades del SENA.

La adjudicacion del presente proceso se hara por el valor total del presupuesto oficial.

e realizard la adjudicacion por el valor total del presupuesto asignado para el presente proceso de seleccidn, a precio
unitario fijo y a monto agotable. Se entiende por precio unitario fijo el valor por unidad de recurso, obra, trabajo,
servicio o bien, sefialado por el contratista en su propuesta econdmica, el cual remunera la totalidad de los bienes,
suministros y/o actividades que sean necesarios para la ejecucion del objeto contratado. El factor de seleccién del
oferente sera el mayor descuento ofertado en la tasa administrativa, para el suministro de tiquetes y pasajes aéreos
en rutas nacionales para los funcionarios, contratistas, aprendices y en general para el personal del Sena Regional
Amazonas y visitantes del SENA a nivel Nacional. Por lo anterior, el oferente deberd expresar en porcentaje el
descuento que realizard a la Entidad por trayecto en el modelo de Anexo, “Propuesta Econdmica”, proporcionado
por la Entidad. Los precios ofertados no admiten férmula de ajuste. Por lo anterior, el valor final del contrato sera la
suma de la cantidad total ejecutada por EL CONTRATISTA y entregada a entera satisfaccion al supervisor del contrato
de acuerdo con su propuesta econémica. El valor del contrato a adjudicar se establecié conforme al analisis del sector
y de mercado que se relaciona en el cuerpo de este documento
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5.2  REQUISITOS HABILITANTES

5.2.1 DE CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar en el proceso de seleccion todas las personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras,
individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya actividad comercial u
objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion de conformidad con lo establecido
en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas juridicas), que cumplan con
todos los requisitos exigidos en el presente documento y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucién Politica de Colombia y en la Ley. Este tltimo hecho se debe expresar
bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos establecidos
en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de los servicios
que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural)
no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal esté
conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacion
legal de conformidad con lo establecido en el Codigo Civil y el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto
General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras de derecho
privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio en el exterior, que
establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar
donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para
representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de
dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira
en el registro de la respectiva CdAmara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberan presentar con
las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados individuales o
integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacién legal, mediante el certificado
equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente
del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de expedicidn no superior a tres (3) meses antes
de la fecha limite de recepcidn de propuestas.
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Asi mismo, deberdan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las
disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho apoderado podra
ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal
y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes
del Consorcio o Unién Temporal con los requisitos sefalados en el Pliego relacionados con documentos extranjeros,
particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Union Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80
de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacién de la oferta mediante la cual, de forma expresa, hace entrega
de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se compromete a suscribir el
contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberan suscribir el formato
suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado debidamente constituido,
evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la
oferta, participar en todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacién se debe indicar el
nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la
persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacion de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad, el Acuerdo
de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto
de transparencia, la autorizacion de notificacion electrénica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal razéon
se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un proponente
extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente
colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unidn temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de sus
integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacién militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de modalidad
asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite su situacién militar
definida.

5.2.1.4  Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio de su
jurisdiccidn, con una expedicidon no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso
de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, el objeto
social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la sociedad, la cual debera ser como minimo
igual al término de ejecucion del contrato y un afio mas, tamafio de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remisién a los
estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd anexar copia de
la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para presentar la propuesta en
cuanto a su monto, el oferente deberd anexar la correspondiente autorizacidn, previamente impartida por la Junta
de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcidn y lo faculte especificamente para presentar la propuesta
en el presente proceso de seleccion y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacidn de la propuesta por
la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcidn.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que establece la ley
para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion personal, en el cual cuente con
amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, ademas de las formalidades de
ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado expedido por la Notaria donde
se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la certificacidon
bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, debera allegar
el certificado de inscripcién con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre
del proceso de seleccion y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por una o
varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal de conformidad
con lo establecido en el Cadigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratacién
Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion, la designacion de la persona que lo representard y sefialaran las reglas basicas de la relacion entre ellos
y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La omisién de
este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacién correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal debera presentar el acta de constitucion en donde
conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi como a su
suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la unién
temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la participacion
de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y responsabilidades de cada
uno en la ejecucién del contrato (Actividades), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo
de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al término de
validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

i) Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del contrato
entre quienes integran el consorcio o la union temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de la entidad.

j)  Eldocumento de constitucidn debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del mismo.

k)  Se anexaran los documentos de constitucidn y representacion legal de cada uno de sus integrantes y de sus
representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL PROPONENTE
PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la uniéon temporal o
consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de los tres (3) dias

habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6  Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados en
participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los proponentes deben
allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Camara de Comercio de la jurisdiccion donde
tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas juridicas), con una
fecha de expedicion no superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, de lo contrario
cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacidn, es decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe
encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para renovar el registro en el
término anteriormente establecido.

La informaciéon contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme hasta que
finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el momento de la solicitud
de renovacidn y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es valido el RUP del afio anterior, cuyos
efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.
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Tanto en el evento de presentacidn de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno de los
integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcion exigida en el presente documento. En caso de
proponentes extranjeros se aplicardn las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

La Entidad verificara que la inscripcidn en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la presentacion de la
oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deber3 estar en vigente al momento de la adjudicacidn.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que tengan
establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes para poder participar
en este proceso de seleccidn.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que no tengan
establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de proponentes, pero en todo
caso la entidad verificara directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberan, en
su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos establecidos por la legislacion
del pais de origen, los cuales deben aportarse al proceso de contratacion.

5.2.1.7  Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar
con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de 2007, a la
fecha de la presentacion de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del cumplimiento de sus
obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje,
cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante
legal, el cual, en todo caso, acreditara el cumplimiento de la obligacion como minimo en los seis (6) meses anteriores
a la presentacion de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mds de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucidn.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del impuesto de renta
Yy que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos
de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificé el articulo 114-1 del Estatuto
Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el representante legal y revisor
fiscal.

Personas juridicas singular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el FORMATO — PAGOS
DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley
o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento
debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma previsidn aplica para las
personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito
respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes documentos: i)
Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta Central de Contadores del

RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacidon respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados
de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla de pago
del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidon de vejez o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademads, la afiliacidn al sistema de salud. Esta misma
previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar este
requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9  Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, los
proponentes deberan otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al diez por ciento (10%)
del valor de la propuesta, vigente desde la presentacion de la oferta y noventa (90) dias calendario posteriores al
cierre del proceso.

La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicacion o
para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

c¢) Lanosuscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.
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Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas y, en todo caso,
debe estar vigente hasta el término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las condiciones
generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacion no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente clasificado en
segundo lugar la prdérroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el término de aprobacion de la
garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de
esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia podra
estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar todos los

integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacién de cada uno de ellos en la forma asociativa.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en
el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente

y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre incluido en
el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

24
GCCON-F-046 V.04



SENA

N

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el
certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura asociativa o
promesa de sociedad futura) deberd aportar junto con su oferta el certificado sefialado por Ley 2097 de 2021 a su
nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el proponente
debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificado Bancario.

5.2.2 DE CARACTER TECNICO

5.2.2.1. EXPERIENCIA

El proponente, deberd acreditar su experiencia asi: de hasta tres (03) contratos ejecutados y terminados a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccidn, inscritos en el RUP, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o
actividades principales sean igual o similar al de la presente contratacion y cuya sumatoria sea igual o superior al cien
100% del presupuesto oficial, expresado el SMMLV.

Dicha experiencia, que el proponente individual, o cada uno de los integrantes del proponente plural, aporte para el
cumplimiento del requisito deberd estar inscrita en su certificado Registro Unico de Proponentes-RUP y clasificados,
hasta el tercer nivel (clase), los siguientes codigos (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015):

Cadigo - Producto Nombre - Producto
78111502 Viajes en avién comercial
90121502 Agencias de viajes
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CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES:

El proponente, deberd acreditar su experiencia asi: de hasta tres (03) contratos ejecutados y terminados a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccidn, inscritos en el RUP, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o
actividades principales sean igual o similar al de la presente contratacion y cuya sumatoria sea igual o superior al cien
75% del presupuesto oficial, expresado el SMMLV.

Dicha experiencia, que el proponente individual, o cada uno de los integrantes del proponente plural, aporte para el
cumplimiento del requisito deberd estar inscrita en su certificado Registro Unico de Proponentes-RUP y clasificados,
hasta el tercer nivel (clase), los siguientes codigos (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015):

Cédigo - Producto Nombre - Producto
78111502 Viajes en avién comercial
90121502 Agencias de viajes

o Documentos que debe contener la certificacion de experiencia:

Solo seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por la entidad contratante. No se tendran en
cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de contratos, excepto que estén acompafiadas del acta de
liguidacidn o actas de recibo final o de un documento en el que certifique el cumplimiento a satisfaccion En el caso
que la experiencia relacionada en las certificaciones o documentacion presentada haya sido adquirida en calidad de
consorcio o unidn temporal, se considerara segun el porcentaje de participacion, lo que debera manifestarse
expresamente en la propuesta y adjuntar el documento respectivo de la constitucion del consorcio o unién temporal
que acredito la asociacion respectiva. Solamente seran admitidas las certificaciones de cumplimiento expedidas por
la entidad contratante. No se tendran en de liquidacidn o actas de recibo final o de un documento en el que certifique
el cumplimiento a satisfaccion.

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos en que conste la informacion requerida para la
verificacidén del requisito. En dichos documentos se debera poder constatar lo siguiente y por tanto contener la
siguiente informacion:

v Nombre y NIT de la empresa contratante

v Nombre del contratista

v Si se trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conformaron,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho
porcentaje la certificacidon no serd tenida en cuenta.

v Numero del contrato (si aplica).

v Valor del contrato.

v Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia requerida.

v Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacién (dia, mes y afio). Las fechas contractuales de
suspension y reanudacion del plazo de ejecucidn, cuando este haya sido suspendido.

v Fecha de expedicion de la certificacidn (dia, mes y afio)

v Cargo y firma de quien expide la certificacion.

v Firma del funcionario competente.
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e La verificacion de la experiencia se realizard con base en la informacién que reporten los proponentes en el
FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE del pliego de condiciones, y en los respectivos soportes de la informacidn
consignada en el mismo.

* En el caso de que no se relacionen todos los soportes de informacion en el FORMATO - EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE correspondiente del pliego de condiciones, los no relacionados se tendran en cuenta siempre y cuando
cumplan con lo exigido dentro del pliego de condiciones.

¢ Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el FORMATO EXPERIENCIA HABILITANTE DEL
PROPONENTE y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

e Cuando en la certificacion no se indique el dia de inicio y/o terminacidn, se tomara el dltimo dia del mes para
efectos de contar el inicio y el primer dia del mes para contar la terminacidn.

¢ Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan contratos
adicionales al principal, la duracion adicional se sumard a la duracion del contrato principal, quedando esta como
una sola certificacion.

e Cada contrato acreditado se analizara por separado, para contabilizar el valor de los contratos se tendra en cuenta
el valor del salario minimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del contrato tomando el afio de
suscripcion.

¢ Si el oferente presenta la documentacién exigida en este numeral, sin el lleno de los requisitos exigidos, la entidad
lo requerira para que, dentro del término establecido en el pliego de condiciones, proceda a enmendarla.

¢ En el evento en el que los documentos aportados no contengan la informacidon que permita su verificacion, el
proponente deberd anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demas documentos soporte que sean del caso,
que permita tomarla informacion para el cumplimento del requisito, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

v Si el contrato se suscribié en consorcio o unién temporal se podrd acreditar el porcentaje de participacién mediante
copia del acuerdo respectivo.

v La fecha de iniciacion de la ejecucién del contrato se podra acreditar con la copia del acta de iniciacion, de la orden
de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.

v La fecha de terminacién de la ejecucién del contrato se podra acreditar con copia del acta de recibo final a
satisfaccion, acta de liquidacidn o con el documento previsto para tal efecto en el contrato.

e El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la informacion aportada
por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrd solicitar documentacion adicional que considere
conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir oportunamente su
propuesta. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta,
ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

¢ La documentacién presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e inequivoca de tal forma
que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

¢ Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de una persona
juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida.

¢ En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las experiencias
de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacién en el mismo. No podrd acumularse a la
vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se asocien entre si para presentar propuesta
bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

* En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno de los socios
escindidos, y se contabilizard segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso.

e La experiencia se contard en afios y la que corresponda a un mismo periodo podrdn ser contabilizada como
experiencia traslapada.

¢ Solo se tendran en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia, expedidos por el
contratante y suscrito por la persona competente para ello.
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*Si la proponente adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad, sélo se
tendran en cuenta los contratos de mayor valor ejecutados, siempre que cumplan con lo requerido en el pliego de
condiciones.

e Cuando se presente propuesta para mas de un grupo del presente proceso, se debera acreditar la experiencia
solicitada para la totalidad de los grupos a los cuales el proponente presenté oferta, atendiendo las reglas sefialadas
en el presente pliego de condiciones.

Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere
convenientes, relacionadas con la acreditacién de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o
cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente,
debera remitirse a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideracién de que
el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al respecto. Lo anterior, sin perjuicio de las causales de
rechazo previstas en el presente documento, referentes a inconsistencias que imposibiliten la seleccién objetiva y
que no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la informacidn, esta no corresponda a la
realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacion de su experiencia sera
verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas definidas en este
numeral, aplicando las condiciones de apostille y consularizacién definidas en la normatividad colombiana.

NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente debera aportar la
documentacion requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que la entidad pueda realizar las validaciones
que considere pertinentes con los documentos que reposen en el archivo de la entidad.

5.2.2.2. CERTIFICACION DE INSCRIPCION REGISTRO NACIONAL DE TURISMO

Registro Nacional de Turismo: Los proponentes deberan aportar copia vigente del Registro Nacional de Turismo
expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y al delegatario o delegatarios, si los hubiere,
aplicdndose esta denominacion a la entidad que lleve el Registro Nacional de Turismo, lo actualice, verifique la
documentacion exigida y expida los certificados de inscripcion y de inscripcidn y acreditaciones, debidamente
actualizado.

5.2.2.4. FICHA TECNICA

iTEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
DETALLADA MEDIDA

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de
acuerdo con sus necesidades las cantidades de tiquetes

Tiquetes aéreos a . . .
solicitados, siempre y cuando esos cambios no

diferentes destinos

. Unidad sobrepasen el presupuesto oficial estimado para la
1 nacionales con . . . .
o (tiquete) contratacion. No obstante, serdn comunicados o
equipaje de bodega . .
(ida) acordados con el contratista previamente, de acuerdo

con el trdmite legal que corresponda, y estard sujeto a la
disponibilidad del contratista

El SENA se reserva el derecho de ampliar o disminuir de
acuerdo con sus necesidades las cantidades de tiquetes
solicitados, siempre y cuando esos cambios no
Unidad sobrepasen el presupuesto oficial estimado para la
(tiquete) contratacion. No obstante, serdan comunicados o
acordados con el contratista previamente, de acuerdo
con el tramite legal que corresponda, y estard sujeto a la
disponibilidad del contratista

Tiquetes aéreos a
diferentes destinos
2 nacionales con
equipaje de bodega
(ida 'y regreso)
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5.2.2.5. DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacién con cédigo GCCON-M-001y el Anexo de Verificacién
de Criterios de Contratacién con cddigo GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberd dar cumplimiento a los
Requisitos Legales en Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificaran de acuerdo a los peligros
y riesgos presentes en las actividades.

* Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el representante legal y responsable del SG-SST.

* Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SGSST

5.2.2.6. DE GESTION AMBIENTAL

No aplica.

5.2.3. DE CARACTER FINANCIERO

5.2.3.5. Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

Indicador indice requerido
Indice de Liquidez (activo corriente/ pasivo corriente) Mayor o igual a 9,03
Indice de Endeudamiento (pasivo total/ activo total) Menor o igual a 0,14
Raz6n de Cobertura de Intereses (Utilidad Operacional / Gastos de Intereses)| Mayor o igual a 5,17

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(O, Componente 1del indicador;)

Indicador =
naicaaor (X1, Componente 2 del indicador;)

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual forma, el
proponente que no tiene gastos de intereses estd habilitado respecto de la razén de cobertura de intereses, siempre
y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicion de Mipyme domiciliada en Colombia acreditard la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y

en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.6. Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

Indicador Indice requerido
Rentabilidad sobre el patrimonio (Utilidad Operacional / Patrimonio) Mayor o igual a 0,22
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Rentabilidad sobre activos (Utilidad Operacional / Activo Total) Mayor o igual a 0,22

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

Indicad O, Componente 1del indicador;)
ndicador =

(2=, Componente 2 del indicador;)
Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicion de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y

en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.7. Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacion financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacion contenida en el
RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacion de la capacidad financiera se realizara de acuerdo con la
informacion reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subseccion 5, de la
Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las modifiquen,
adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y por tanto la
verificacidon de esta informacidn procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacion financiera de conformidad con la
legislacion propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la
tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en
obligacidn de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados),
acompafados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacién de origen) con traduccion
simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversidn.

c) C. ElFormato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de presentarse
discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para
extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacién consignada en los estados
financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de acuerdo con
lo establecido en la Subseccién 5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de
2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara la informacidon de acuerdo
con el ultimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria, salvo que se acredite en debida
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forma que la legislacion propia del pais de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en este
pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el Representante
Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. El Proponente podra

acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma de auditoria externa.
5.3. REQUISITOS PONDERABLES

“No Aplica”.

5.3.1. Oferta econdmica.

El precio sera el factor determinante para escoger al contratista. Asi las cosas, quien presente el menor valor ofertado
en el valor de la tasa administrativa que cobra por la expedicidn de los tiquetes, para el presente proceso de seleccidn,
resultara adjudicatario con el presente proceso de seleccién.

Para ello el oferente deberda diligenciar el anexo oferta econdmica publicado en el portal web
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, referido a la propuesta econdémica, debidamente diligenciado, la
informacion que cargue en la plataforma sera la Unica que se tendra como vdélida dentro del proceso.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefialada en la presente invitacion.

2. El proponente debe cotizar la totalidad del item requerido y en las unidades, medidas y cantidades requeridas por
la entidad.

3. Se verificaran los valores de los servicios y/o bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del
mercado.

4. El Proponente debera presentar sus ofertas discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los
costos directos e indirectos.

5. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el presupuesto disponible.

6. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los
precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario debera
indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA
y el PROPONENTE deberd asumir el costo del impuesto.

7. Solo se pagaran los precios contratados y, por lo tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a
los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accién directa de la
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y presupuestales que corresponda. 8. El
SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacidn efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

9. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva administracién de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

10. Todos los Impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucidn del contrato,
incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo
del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

11. Adicionalmente los evaluadores econdmicos tendran en cuenta lo siguiente: Revisién y Correccion Aritmética. Se
revisaran las operaciones elaboradas por el proponente en el portal web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
ii referido a la propuesta econémica.
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Las ofertas serdn analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores en las operaciones, en cuyo
caso y para efectos de evaluacidn y seleccion EL SENA realizara las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos
(2) decimales.

Las ofertas seran analizadas para determinar si en los calculos se han cometido errores en las operaciones
aritméticas, en cuyo caso y para efectos de evaluacién y seleccion EL SENA realizara las correcciones necesarias
teniendo en cuenta dos (2) decimales. En caso de presentarse cualquier discrepancia entre los diferentes valores
presentados, el SENA” podra hacer correcciones y para ello tomara como valores inmodificables el valor unitario
base del bien incluido en el formulario de propuesta econdmica del portal web
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. Lo anterior sin perjuicio de los efectos contemplados para la oferta
que sobrepase el presupuesto oficial.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Los proponentes que hayan cumplido con los requisitos habilitantes relativos a la capacidad juridica, condiciones
de experiencia, capacidad financiera y organizacional con ocasién de los requerimientos exigidos en el Estudio
previo, anexo técnico, Pliego de condiciones y adendas generadas como parte del proceso de seleccion, y, por tanto,
hayan sido habilitados, pasardn a la segunda fase denominada SUBASTA INVERSA. En esta fase se dard apertura a
la propuesta econdmica que se encuentra en el sobre nro. 2.

En la fecha y hora establecida en el cronograma de la plataforma SECOP Il, la entidad efectuara la validacion de las
ofertas que se encuentran habilitadas. Para este momento, los oferentes ya debieron haber surtido todas las
subsanaciones requeridas por la Entidad. Por ello, una vez se haya efectuado la apertura del sobre econémico, no
se recibirdn subsanaciones adicionales.

Asi las cosas, el SENA seleccionard las ofertas habilitadas y procedera con la apertura del sobre econémico.

Realizada la apertura de los sobres econdmicos, el Comité evaluador evaluara las ofertas econdmicas presentadas,
de conformidad con lo previsto en el pliego de condiciones.

Si se presenta un (1) solo oferente al proceso y este resulta habilitado, la entidad adjudicara el contrato a dicho
proponente, siempre que el valor de la oferta sea igual o inferior al valor del presupuesto oficial del proceso. Caso
en el cual no habra lugar a evento de subasta inversa y la entidad aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.6.
del Decreto 1082 de 2015.

Subasta inversa electrdnica

Se podra realizar la subasta inversa siempre que haya, como minimo, dos oferentes habilitados cuya oferta cumpla
con la ficha técnica.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.5. del Decreto 1082 de 2015, EI SENA procede a
establecer las reglas para llevar a cabo la subasta inversa:

a) Lasubastase llevard a cabo de manera electrénica “(...) La Entidad Estatal puede escoger si adelanta la subasta
inversa electronica o presencialmente. Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electronicamente debe
fijar en los pliegos de condiciones el sistema que utilizard para la subasta inversa.”.

b) El procedimiento que empleara la entidad para llevar a cabo la subasta inversa electrénica sera el fijado en la
Guia de Seleccién Abreviada con Subasta del SECOP Il (Parte 2) y siguiendo los pasos concernientes a esta
etapa en la pagina de Colombia Compra Eficiente que pueden ser consultados a través del link:
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https://www.colombiacompra.gov.co/node/22863 o en la “GUIA SOBRE EL USO DEL SECOP || - MODALIDADES
DE CONTRATACION: Seleccién Abreviada con Subasta Inversa (Subasta Electrénica)” la cual puede ser
consultada en el siguiente enlace:
https://formacionvirtual.colombiacompra.gov.co/pluginfile.php/9287/mod_folder/content/0/PDF/M%C3%B
3dulo%204/Unidad%201/cce-sec-gi-

25guiasecopii_eemcseleccionabreviadasubastainversa subastaelectronica20-04-2022 0.pdf

¢) Elinicio de la subasta inversa electrdnica se entiende realizado al momento de la fecha y hora establecida en
el pliego electrénico de SECOP I, no obstante, la subasta NO dara inicio de manera inmediata con la apertura
del sobre, teniendo en cuenta que el comité evaluador debera verificar las ofertas presentadas y efectuar la
verificacién de cada uno de los items y del valor total ofertado.

d) Unavez el comité evaluador defina las ofertas que cumplen econdmicamente, se realizara la configuracion de
la subasta con la seleccion de los oferentes que CUMPLEN con las condiciones econdmicas.

Margen minimo de mejora

Acorde con lo dispuesto en el literal c) del numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el margen
de mejora de oferta en el presente proceso de seleccidn sera del 3% por debajo del valor total ofertado.

NOTA. El menor valor ofertado sera comunicado por la Entidad en la seccién de mensajes dispuesta en la plataforma
SECOP Il durante el evento de subasta inversa electrénica

Configuracion de la subasta

Partiendo de lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la subasta inversa corresponde a una puja dinamica efectuada
con la presencia de los proponentes a través de un espacio digital, mediante la reduccién sucesiva de precios
durante un tiempo determinado, de acuerdo con las reglas previstas en el precitado decreto y en el pliego de
condiciones y sus anexos.

En ese orden, y para efectos del desarrollo de la subasta inversa electréonica del presente proceso, la entidad
establece el procedimiento que se seguira para su realizacion, teniendo en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015:

a) Los oferentes habilitados deberan acceder al evento de subasta autenticandose a través de la plataforma SECOP
Il. Para ello, deberan disponer de los recursos tecnoldgicos necesarios para su participacién toda vez que el
SENA no proveerd conexiones desde sus instalaciones para este evento.

b) Cada subasta se configurara por un tiempo de 3 minutos para que los proponentes presenten sus lances.

¢) La cuantia de inicio de la subasta sera el menor valor ofrecido por los oferentes que resulten habilitados para
participar en el evento.

d) Solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta en los cuales la oferta sea mejorada en por lo
menos el margen minimo establecido para el presente proceso.

e) Alterminar la presentacion de cada lance, el SENA informara a través de la seccién de mensaje en la plataforma
del SECOP Il dispuesta en la configuracion de la subasta, el menor precio ofertado. Lo anterior, toda vez que la
plataforma controla el margen minimo frente al Gltimo lance de cada proponente, no frente a la oferta mas
baja. Adicionalmente, informard a cada proveedor el valor de su lance mas bajo, pero no el valor del mejor lance
presentado. En este orden de ideas, los proponentes solo podran efectuar su lance cuando el SENA asi lo
autorice, de lo contrario se entendera como un lance no valido.
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f)

g)

m)

SENA

N

Si en el curso de la subasta electronica dos o mas oferentes presentan una postura del mismo valor, la
herramienta tendra la capacidad de establecer cual oferente envié cronolégicamente primero dicha postura.
Para determinar esto, la herramienta utiliza una certificacién electronica emitida por una Entidad de
certificacion digital autorizada por la Superintendencia de Industria y Comercio para la prestacion de este
servicio, la cual garantiza legalmente el momento exacto en que se reciben las posturas en el sistema.

Toda propuesta posterior anula la anterior realizada por el mismo proponente, de manera que, al final del
certamen, la Unica propuesta que se tomara en cuenta y que se constituird como la propuesta econdmica
definitiva sera la mas baja que haya realizado cada proponente, siendo la mas favorable, el lance presentado
con el menor valor cuando los demas no hagan lances adicionales durante el periodo que corresponde a la
presentacion de estos.

Si en el curso de la subasta electrdnica se presentan fallas de la plataforma tecnolégica SECOP Il como las
previstas en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el curso normal de
la misma, “(...) la subasta serd suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe
reiniciar la subasta (...)". En tal sentido, se dara reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que
establezca la entidad y que seran comunicadas a los oferentes habilitados mediante mensaje publico en la
plataforma.

En el evento en que el proponente presente una indisponibilidad particular de la plataforma, debera
informarlo de manera inmediata al correo electrénico institucional dispuesto por la entidad para el proceso.
Dicho correo debera contener: (i) nombre del proponente, (ii) usuario, (iii) nimero del Proceso y (iv) ticket de
radicacion de la falla ante la mesa de ayuda de Colombia Compra Eficiente quien es la administradora de la
plataforma. Si la presente solicitud no se realiza en observancia de las condiciones aqui sefialadas o se envia
con posterioridad a la finalizacién de la subasta, la misma sera considerada como extempordnea y no surtird
efectos dentro del proceso.

De igual manera, la Entidad podra aplicar lo definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6. del Decreto 1082 de 2015,
que sefiala: (...) si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacidn y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electrdnica la conexion con el sistema se pierde,
la subasta continuard y la entidad estatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido de
participar en la misma (...). salvo que logre volver a conectarse antes de la terminacién del evento, entendiendo
que su propuesta estd constituida por la presentacién de oferta inicial de precio dentro del proceso de
seleccion de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, o por el tltimo lance mientras
estuviera conectado a la plataforma tecnoldgica de subasta.

Se realizaran tantas rondas cuanto fuesen necesarias hasta tanto se dé lugar a una de las siguientes situaciones:
(i) Se agote el tiempo configurado por la entidad para los lances, sin que se haya presentado alguno. (ii) No se
presente ningln lance valido en el tiempo definido para lances, o (iii) Solo uno de los proponentes realice un
lance valido durante el tiempo de lances.

En el evento en que el SENA evidencie ofertas presunta o artificialmente bajas culminado el evento de subasta
dard aplicacion a la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion, en
concordancia con lo establecido en al articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando se presente documento anexo en el que se discrimine el precio unitario para cada item. Para la
celebracidn del contrato, el SENA ajustard los precios unitarios de cada item, aplicando el porcentaje de mejora
obtenido en la subasta sobre el precio ofertado por el proponente adjudicatario. Este porcentaje se calculara
con base en la diferencia entre el valor total inicialmente ofertado y el valor final alcanzado al cierre de la
subasta.
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Si los oferentes no presentan lances durante el evento de subasta, la recomendacion del Comité Evaluador
serd adjudicar al proponente habilitado que haya presentado el menor valor en la oferta inicial de precio.
Concluida la subasta, el SENA hara publico el resultado del certamen, indicando el nombre del oferente y el
valor del ultimo lance presentado por él. Posteriormente, la Entidad procederd a adjudicar o declarar desierto
el proceso en aplicacion de los principios y disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015 y el pliego de condiciones.

Criterios de desempate

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas evaluadas, la entidad aplicara las reglas establecidas en
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes.

En ese sentido, corresponde al proponente acreditar la documentacion, junto con la oferta, tendiente a demostrar
cada uno de los criterios para asi dirimir el desempate.

Método aleatorio

En caso que, una vez aplicados los criterios de desempate no se haya podido dirimir el mismo, El SENA establece
como criterio aleatorio el siguiente:

a)
b)

c)

e)

La entidad conformara un listado con los proponentes empatados.

Posteriormente los ordenara de manera alfabética teniendo como base el nombre del proponente en la
plataforma SECOP II. A efectos de ordenar alfabéticamente a los proponentes, se excluird del nombre las
denominaciones “Consorcio” y “Union Temporal”.

Luego asignara un numero entero consecutivo a cada uno de ellos de forma ascendente.; de tal manera que al
primero de la lista le correspondera el nimero 1, al segundo el nimero 2 y asi sucesivamente.

Seguidamente, la entidad tomara la parte entera (nUmeros a la izquierda de la coma decimal) de la Tasa
Representativa del Mercado (TRM) del dia siguiente al cierre del proceso. La Entidad dividira esta parte entera
entre el nimero total de proponentes en empate para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccion final.

La Entidad seleccionara el proponente que presente coincidencia entre el numero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad seleccionara al proponente con el mayor nimero
asignado.

NOTA. La férmula en el Excel para determinar el residuo es la siguiente:

= RESIDUO(TRM; nimero de proponentes empatados)

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. SI NO X
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MUESTRA Sl NO

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado con base

en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una "X" los amparos a exigir:

X Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato.

X Cumplimiento: por el {10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y treinta
(30) meses mas.

X Calidad del servicio: por el {10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del
contrato y cuatro (04) meses mas.

X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMY, con
una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES

GCCON-F-046 V.04
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Valor del Proceso Proceso de
Entidad the Contratackin Excepeiin Contratacion
Estatal superiar a Aplicable =l cubierto por el
cubierta umbral del Proceso :h‘! Acuerdo
Acuerdo Contratacion
Comercial Comercial
SI/ND SINO SI/ND SI/NO
Ali Chile 5l NO MO WO
P;zrr;fﬂ México 51 NO NO NO
Peru sl ND MO MO
Canada sl NOD MO MO
Chile Sl NO ] MO
Corea Sl NO ] MO
Costa Rica 5l NO NOD i [
Estados Unidos 5l NO NO [
Estados AELC Sl NO ] MO
Mexico sl NO MO MO
Tridneul El Salvador sl ND ] MO
Nr;r;f“ ° [ Guatemala sl NO NO NO
Honduras NO NO ND MO
Unifn Europea 5l NO NO MO
Comunidad Andina N/A M/A M/A sl

10. ANEXOS

Hacen parte del estudio previo los siguientes anexos:

¢ Necesidad

e Analisis del sector

¢ Plan Anual de Adquisidores.

e Matriz de riesgos

e Certificado de disponibilidad presupuestal

El presente documento se suscribe el 18 de marzo de 2026.

irmado digital
RESTREPO  frmutedauinene
CASTANO PAOLA ANDREA

Fecha: 2026.04.13
PAOLA ANDREA 50202004

PAOLA ANDREA RESTREPO CASTANO
Subdirector (E) de Centro con funciones de
Director Regional Centro para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas

Proyectd y revisé componente Juridico: Andres Felipe Correa Espe]o Grupo de Contratacién
Reviso componente SST: Diego Clarete - lider SST <
Revisoé: Juan Carlos Salazar Cuellar - Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto. sasz«

CUELLARJUAN &
CARLOS

GCCON-F-046 V.04

37



SENA

N

GCCON-F-046 V.04

38



Control de Cambios
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
4 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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